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一、 开题报告 

（一） 流程图 

开题报告（武汉理工）

学生 导师 研究生院答辩秘书 教学秘书

填写开题信息，上

传开题报告并提交
审核学生开题信息

开始

“学位审核配置设
计”下配置开题评价

标准模板

“学位审核年度评价
档案设置”页面配置

开题年度评价档案

一段时间后

重新开题

建立答辩组

添加组内专家和学生

添加维护校外专家信息

填写线下考核信息，

选择审核意见

不通过

审核开题结果

通过等待预答辩

学生维护修改稿上

传

培养状态跳转到17，开题通过

培养状态跳转到15，开题不通过

 

（二） 操作说明 

 研究生院设置开题评价标准 

点击“学位管理”-->“学位管理”-->“学位审核配置设计”，进入页面： 

 

操作： 

1. 点击“新建配置”，在弹框选择“档案类型”为“开题报告”，填写配置名称，点击“确

认”。 
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2. 选择需要编写的配置名称，点击“添加”，在右侧填写信息新增节点。 

3. 通过上方按钮进行上移、下移、移到子节点、移到根节点、删除以及保存的操作，对审

核配置进行设计。 

 
4. 点击“编辑”，在右侧对节点进行修改，修改后点击“保存”。 

 

5. 点击“拷贝配置”可将当下配置拷贝到所选择的配置中。（“档案类型”选择“开题报

告”）。 
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 研究生院设置开题评价档案 

点击“学位管理”-->“学位过程管理”-->“学位审核配置档案维护”，进入页面： 

 

操作： 

1. 选择查询条件，点击“查询”，符合条件的数据在查询结果中显示（“档案类型”选择

“开题报告”）。 

2. 点击“添加”填入信息，选择评价配置，点击“保存”（“档案类型”选择“答辩”）。 

3. 点击“修改”、“删除”，可以对已有的档案进行修改和删除（已使用的档案不要修改与

删除，以免出现数据混乱）。 

注意事项： 

1. 每年都需要新增档案，是更新添加而不是修改往年的档案！ 

 院系管理员维护答辩秘书账号 

点击“学位”-->“答辩秘书账号维护”，进入页面： 

 

操作： 

1.填写秘书账号或者秘书姓名文本框，点击“回车”或“查询”进行查询。 

2.点击“添加账号”，填写弹框中内容（红色代表必填），点击“保存”按钮保存信息。 
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3.点击“维护账号”可维护账号信息。 

注意事项： 

1.账号输入完成后，已输入账号的前面，系统会默认加上本学院代码。 

 

 研究生提交开题申请 

点击“培养过程”-->“开题报告信息录入”，进入页面： 

 
操作： 

1. 填写开题报告信息，填写中可以点击“保存”按钮进行保存。（注：保存后没提交可以

继续修改，提交后不可以修改） 

2. 点击“提交”按钮，提交开题报告信息。（注：只有学籍状态为“注册学籍、保留学

籍、休学、空白”的学生才可以申请开题, 其它学籍状态的学生不可以申请开题） 

3. 如果导师没审核，可以撤销提交然后修改。如果导师已审核，不可以撤销提交。 

 

 导师审核开题申请 

点击“研究生培养”-->“开题报告信息审核”，进入页面： 
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操作： 

1. 点击“下载”按钮，可以下载学生上传的开题报告。 

2. 填写开题报告并提交的学生，导师可以点击“查看并审核”按钮，审核学生的开题报

告。 

3. 点击“查看并审核”按钮，弹出开题报告审核页面，查看学生填写的开题报告信息，填

写审核意见，点击同意按钮，同意学生的开题申请；点击不同意按钮，不同意学生的答开

题申请。 

4. 若审核完成后，学生需要修改开题，可点击“撤销”按钮，撤销对学生的审核。 

注意事项： 

1.导师只能审核已提交的学生申请。 

2.导师审核后，学生不可以撤销提交并修改。 

3.院系审核结果后，导师不可以再撤销审核。 

4.导师审核后，学生页面跳转到“导师已审核”节点，显示导师审核结果及意见。 

 

 研究生查看审核导师审核结果 

点击“培养过程”-->“开题报告信息录入”，进入页面： 

 

操作： 

1. 查看导师审核结果及意见综述。 

 

 答辩秘书维护校外答辩委员信息 

点击“学位”-->“答辩委员会成员维护”，进入页面： 
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1.填写专家工号或者专家姓名文本框，点击“回车”或“查询”进行查询。 

2.点击“添加”，在弹窗中填写校外导师的基本信息，点击“保存”。 

3.点击操作列下的“维护”按钮，可以修改已有的数据。 

4.点击操作列下的“删除”按钮，可以删除已有的数据。 

 

 答辩秘书建立答辩组 

点击“学位”-->“答辩组设置”，进入页面： 

 

操作： 

1. 选择正确的查询条件，点击“查询”按钮，查询出相应数据。 

2. 点击“编辑”按钮，编辑已建立的答辩组；点击删除按钮，删除已建立的答辩组。 

3. 点击“添加答辩组”按钮，弹出答辩组设置页面。 

 

4. 填写答辩组信息，点击保存按钮，保存答辩组信息。 

5. 选中数据，点击添加成员列的添加按钮，弹出添加委员页面。 
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6. 选择正确的查询条件，点击查询按钮，查询出相应数据。 

7. 选中委员，选择成员类型和备注，点击添加按钮，添加该成员为答辩委员。 

8. 选中数据，点击添加学生列的添加按钮，弹出添加学生页面。 

 

9. 选择正确的查询条件，点击查询按钮，查询出相应数据。选中学生，点击添加按钮，把

学生添加进答辩组。 

 

 

10. 点击答辩委员列表处的删除按钮，把该答辩委员在答辩组中删除。 

11. 选中答辩委员，点击上移或下移按钮，移动该答辩委员在答辩组中的位置。 

12. 点击答辩组学生列表处的删除按钮，把该学生在答辩组中删除。 

13. 点击查看详情按钮，查看开题报告详情。 

14. 选中答辩组，点击提交答辩组按钮，提交答辩组。 

注意事项： 

1.开题答辩组组成要求：  

硕士开题答辩组：至少由 3 人组成，包括答辩委员会主席；答辩委员应具有副高以上职称或

者博士学位。 

博士开题答辩组组成：至少由 5 人组成，包括答辩委员会主席；答辩委员应具有副高以上职
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称或者博士学位。 

2.如果答辩委员在同一时间在其他答辩组，不可以添加。 

3.提交时，需要检查答辩组组成要求，不符合不可以提交。 

4.提交后，不可以修改答辩组（答辩组，委员，学生）。只有提交后，学生才能看到答辩

组。 

 

 研究生查看开题答辩组 

点击“培养过程”-->“开题报告信息录入”，进入页面： 

 

操作： 

答辩秘书提交答辩组后，学生页面自动跳转到该节点，可查看本人的分组情况。 

 

 答辩秘书填写相关评价 

点击“学位”-->“学位相关评价填写”，进入页面： 

 

操作： 

1. 选择正确的查询条件，点击查询按钮，查询出相应数据。（注：答辩类型选择开题报

告） 

2. 点击填写意见按钮，弹出填写意见页面，填写相关评价，全部填写完成后点击提交按

钮，提交评价。 

3. 提交后不可以修改。如果院系未审核可以撤销提交。如果院系已审核，答辩秘书不可以

再操作撤销提交。 

 研究生查看结果并上传修改稿 

点击“培养过程”-->“开题报告信息录入”，进入页面： 
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操作： 

1. 答辩秘书提交评价后，自动跳转到该节点，可查看开题答辩组审核意见信息。 

2. 点击“查看详细评价”，可查看答辩组给出的详细意见。 

3. 若需要修改相应的开题报告，点击“上传”按钮，可重新上传修改后的开题文档。 

注意事项： 

1. 院系审核后，研究生不能再上传修改后的开题文档！ 

 

 院系审核开题报告 

点击“培养过程”-->“开题报告审核”，进入页面： 

 

操作： 

1. 选择正确的查询条件，点击查询按钮，查询出相应数据。 

2. 点击开题答辩组意见按钮，查看答辩组详细意见。 

3. 点击查看按钮，查看开题报告详细信息。 

4. 点击下载按钮，下载附件。 

5. 选中数据，点击批量下载附件按钮，批量下载附件。 

6. 选中数据，点击批量审核按钮，点击通过按钮，给出通过意见，此时，学生的培养状态

跳转至 17（开题报告考核通过）；点击不通过按钮，给出不通过意见，此时，学生的培养

状态跳转至 15（开题报告考核未通过）。 

7. 选中数据，点击批量撤销审核按钮，撤销对该生的审核，此时，学生的培养状态跳转至

10（开题报告进行中）。 

8. 选中数据，点击重新答辩按钮，撤销院系和导师的审核结果，此时，学生可以修改开题

报告后，重新开题。 

注意事项： 

1.院系只能审核“学生已提交，且导师已审核”的学生。 

2.院系审核后，导师不可以再审核或者撤销审核，学生不可以撤销提交。 

3.院系审核后，学生页面跳转到“院系已审核”节点，显示院系的审核结果及意见。 

4.二次开题： 

对于开题不通过的学生，以院系审核时间算起，在三个月后系统会自动在学生页面显示

“重新开题”按钮，学生点击重新开题，可以进行二次开题，会在备注中标识为二次开题。 

5.重新开题： 

学生因为换课题等原因，需要重新开题，由院系给操作重新开题，学生可以重新填写开题
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信息，重走开题的流程。会在备注中标识重新开题。 

 

 研究生查看院系审核结果 

点击“培养过程”-->“开题报告信息录入”，进入页面： 

 

操作： 

学院审核开题结果后，学生页面自动跳转此节点，可查看学院审核结果及意见。 

 

 学院查看开题信息 

击“培养过程”-->“开题信息查询与统计”，进入页面： 

 

操作： 

1. 选择查询条件，点击“查询”，查询学生数据。 

2. 选择学生数据，点击“批量下载附件”按钮可下载学生附件。 

3. 点击自定义统计按钮，出现弹框。选择要统计的列，下拉选择统计方式，点击“统计”按

钮进行统计。 

 

 

 研究生院查看开题信息 

点击“学位管理”-->“学位查询与统计”-->“开题报告信息查询”，进入页面： 
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操作： 

1. 选择查询条件，点击“开题信息查询”按钮，查询学生数据。 

2. 选择学生数据，点击“开题报告批量下载”按钮下载选中学生的开题报告。 
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