学生办理在读证明注意事项
一、受理时间：每周二下午、周四下午（如遇节假日顺延）；

二、办理手续：

1、学生在教务处网站下载空白的在读证明，自行填写相关内容并打印出来（可参考在读证明填写样版）；

要求：填写时专业名称必须使用附件中提供的专业名称，不允许出现专业简称、专业方向等内容；各类试点班、卓越班、国际班等都需按照对应专业的标准名称填写。
2、学生本人携带打印出来的在读证明及有效证件（身份证、学生证）到教务处学籍管理办公室（东院综合楼二楼206室），学籍办公室核对无误后在学生的在读证明上盖章。
附件：1、在读证明（空白）；
          2、在读证明填写样版；
      3、我校开设的专业名称。

